
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ihre Aufgaben 
• Empfang 
• Telefonzentrale betreuen 
• Versand- und Zollpapiere erstellen 
• Statistische Meldungen 
• Archivierung von Fertigungsaufträge 

Ihre Qualifikation 
• Kaufmännische Ausbildung  
• Erfahrung in der Zollabwicklung und  

mit Speditionen 
• Gute Englischkenntnisse 
• Eigenverantwortliche, strukturierte und 
   sorgfältige Arbeitsweise 
• Sicherer Umgang mit MS-Office und  
   modernen Kommunikationsmitteln 

Das erleben Sie bei uns 
Eine befristete Arbeitsstelle in Teilzeit (20/25 Stunden/Woche), in einem 
zukunftsorientierten Unternehmen. Freiraum für selbständiges Arbeiten,  

angenehmes Arbeitsklima und flexible Arbeitszeiten. 
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns, Sie kennen zu lernen. Bitte senden 
Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen mit Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung und des 

frühestmöglichen Eintrittstermins in PDF-Form zu. 
 

JAKOB Antriebstechnik GmbH | Daimler Ring 42 | 63839 Kleinwallstadt 
Tel. 06022/2208-37 | E-Mail: bewerbung@jakobantriebstechnik.de 

 

 
 
 
 
 

Kaufmännische Angestellte (m/w/d) 
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